Temeliem odredbe &lanka 26. Izjave o osnivanju drustva Vukovarski vodotoranj-simbol hrvatskog zajednistva
d.0.0. za upravljanje memorijalnim spomen-obilieziem Domovinskog rata, direktorica Vukovarskog vodotornje-
simbola hrvatskog zajednistva d.0.0. za upravljanje memorijalnim spomen-obilieZzjem Domovinskog rata dana 1.
listopada 2025. godine donosi

PRAVILNIK O POPISU IMOVINE | OBVEZA | POSTUPANJU S KRATKOTRAJNOM | DUGOTRAJNOM
IMOVINOM DRUSTVA VUKOVARSKI VODOTORANJ-SIMBOL HRVATSKOG ZAJEDNISTVA D.0.O. ZA
UPRAVLJANJE MEMORIJALNIM SPOMEN-OBILJEZJEM DOMOVINSKOG RATA

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o popisu imovine i obveza i postupanju s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom u drustvu
Vukovarski vodotoranj-simbol hrvatskog zajedni$tva d.0.0. za upravijanje memorijalnim spomen-obiliezjem
Domovinskog rata (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuju se nacin, rokovi i obveze obavljanja popisa imovine te
postupak uskladivanja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem koje se utvrdi popisom u drustvu, te nacin
postupanja s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom drustva.

Clanak 2.
(1) Popis imovine i obveza je postupak utvrdivanja stvarnog stanja imovine i obveza, prema kojem se postojeca
knjigovodstvena stanja svode na popisom utvrdena stvarna stanja.
(2) Popis imovine i obveza provodi se:
- Na pocetku poslovanja;
Na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datum bilance;
Kod statusnih promjena i promjena ustrojstva (spajanje, pripajanje, podijela);
Kod primopredaje duznosti blagajnika;
- U drugim izvanrednim okolnostima (elementarmne nepogode, pozari, provale i drugo).

Clanak 3.
Redovni godi$nji popis pocinje najranije mjesec dana prije isteka poslovne godine.

Clanak 4.
Popisom se obuhvaéa sva imovina, u svim pojavnim oblicima, bez obzira na to radi li se o vlastitoj ili tudoj
imovini.

. PREDMET POPISA

Clanak 5.
(1) Predmet popisa je:
Razred 0 — Nefinancijska imovina
Razred 1 - Financijska imovina
Razred 2 - Obveze
(2) Popis imovine i obveza obuhvaca i stavke evidentirane u okviru izvanbilancnih zapisa i to:
Tudu imovinu dobivenu na koristenje,
Potencijalne obveze po danim jamstvima,
- Dana kreditna pisma,
- Instrumente osiguranja placanja,
Potencijalne obveze po osnovi sudskih sporova u tijeku,
- Preuzete obveze po ugovorima,
- Obveze po osnovi kapitala na poziv,
- Ostale izvanbilancne zapise.



. ORGANIZIRANJE | PROVODBENJE REDOVNOG POPISA

Clanak 6.
Redovni godi$niji popis te uskladivanje s knjigovodstvenim podacima provodi se sa stanjem na dan 31. prosinac.

Clanak 7.
(1) Direktor do 30. studenog tekuce godine donosi odluku o imenovanju povjerenstva za popis imovine, sa
stanjem na dan 31. prosinac.
(2) Odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka se osniva povjerenstvo za obavljanje popisa te odreduju:
- Predsjednik/ca i Clankovi/ce povjerenstva
Postavlja plan
Definira obuhvat popisa
Utvrduje datum popisa
Razdoblje provodenja popisa
Rok izrade izvjeStaja o rezultatima obavlenog popisa s popisnim listama, utvrdenim razlikama i
prijedlozima za njihovo rjeSavanie, te
- ZaduZenja ustrojstvenih jedinica vezano za provodenje popisa ukoliko je to potrebno.
(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, na pocetku poslovanja, kod statusnih promjena i promjena ustrojstva, te
kod primopredaje duznosti blagajnika, odluka o provodenju popisa se donosi u roku koji je primjeren za
obavljanje svih radnji vezanih uz popis imovine i obveza u navedenim okolnostima.

Clanak 8.
Povjerenstvo za popis imovine i obveza sastoji se od jednog/e predsjednika/ce i najmanje dvaju Clanova.

Clanak 9.
(1) U povjerenstvo se imenuju radnici drustva.
(2) Direktor, na prijedlog povjerenstva za popis, mozZe angaZirati vjeStaka za procjenu kvalitete i vrijednosti
pojedine imovine i obveza.
(3) U povjerenstvo se ne mogu imenovati osobe koje su materijalno ili financijski zaduZene za sredstva koja se
popisuju, osobe koje su zaduzene za kontrolu i nadzor i osobe neposredno zaduZene za knjigovodstveno
evidentiranje predmeta popisa.

Clanak 10.
(1) Predmet popisa je imovina iz Clanka 5. ovog Pravilnika.
(2) Mjesto popisa je adresa objekta, objekt ili dijelovi objekta u kojemu je imovina smjestena.
(3) Rok za popis pokretne i nepokretne imovine te drugih sredstva i obveza je najkasnije 25. sijecanj sliedece
godine.
(4) Povjerenstvo sastavlja cjelovito izvje$ce o popisu i dostavlja ga direktoru na prihvacanje, najkasnije do 30.
sijecnja sliedece godine.
(5) Zadaci povjerenstva su:
- Pribavljanje popisnih lista,
Izrada plana rada popisa u kojemu se definiraju poslovi i rokovi njihova obavljanja,
Utvrdivanije stvarnog stanja predmeta popisa,
UnoSenije utvrdenog stanja pojedinaéno u novéanim i naturalnim izrazima u popisne liste,
Vrijednosno usporedivanje stvarnog stanja s knjigovodstvenim stanjem,
Utvrdivanje popisnih razlika — viSkova i manjkova,
Sastavljanje izvjesc¢a o obavljenom popisu,
Potpisivanje popisnih lista.

Clanak 11,
Predsjednik i ¢lanovi povjerenstva za popis odgovorni su za:
- Tocnost stanja utvrdenog popisom,
Pravilno sastavljanje popisnih lista,
Pravodobno obavljanje popisa,
Vjerodostojnost i tocnost izvjestaja o obavljenom popisu,



- Pravodobnu dostavu izvjestaja o obavljenom popisu.

Clanak 12.
Pripreme za popis su radnje koje prethode samom popisu i obavljaju se radi lakSeg, brzeg i pravilnijeg
popisivanja, a podrazumijevaju sliedece:
- Prije popisa materijalne imovine, predmete treba pregledati i grupirati radi lakSeg popisivanja,
Fizicki izdvojiti i na posebnim popisnim listama popisati zastarjelu i neupotrebljivu imovinu, kao i tudu
imovinu koja se nalazi na Cuvanju ili uporabi,
- Prikupiti i urediti reverse za imovinu kojima su zaduzene pojedine osobe,
- Pregledati sve analiticke evidencije,
Uskladiti analiticke evidencije sa sinteti¢kim evidencijama u glavnoj knjizi.

Clanak 13.

(1) Pri popisu se upotrebljavaju popisne liste koje se sastavijaju za svako popisno mjesto posebno i imaju
sliedece elemente:

- Broj popisne liste

- Mijesto popisa

- Datum popisa

- Inventurni broj

- Naziv i vrste sredstava

- Jedinicu mjere

- Pojedinacnu cijenu

- Popis Clanova povjerenstva

- Potpis odgovorne osobe potpisnog mjesta,

- Stvarno i knjigovodstveno stanje, razliku izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja.

Clanak 14.
(1) Imovina &ija vrijednost je umanjena zbog ostecenja, neispravnosti, zastarjelosti i slicnih razloga, unosi se u
posebne liste ili posebne kolone popisnih lista radi prijedloga za rashodovanie.
(2) Imovina koja na dan popisa nije zate¢ena u prostorima drustva (posudena, dana na koristenje, upravijanje,
Suvanje ili popravljanje i sliéno) unosi se u posebne popisne liste na osnovi vierodostojne dokumentacije, ako do
dana zavr$etka popisa nisu primljene popisne liste od pravne osobe kod koje se ta imovina nalazi.

Clanak 15.
(1) Popis nematerijalne imovine obavlja se provjeravanjem knjigovodstvenih isprava koje su sluzile kao podloga
za evidentiranje.
(2) Povjerenstvo za popis ¢e procijeniti opravdanost daljnjeg iskazivanja ove imovine i predloZiti za rashod ili
otpis onu nematerijalnu imovinu od koje se u buduc¢em razdobliu ne mogu ocekivati ekonomske koristi
(prestanak koriStenja, odustanak od projekata, istek ugovora o licenciji i slicno).
(3) Nematerijalna imovina upisuje se u popisni list prema nazivu i nabavnoj vrijednosti te se uskladuje s
knjigovodstvenim podacima.

Clanak 16.
Pokretna imovina — oprema popisuje se ru¢no, prema inventurnim brojevima.

Clanak 17.
Sitni inventar popisuje se u popisne liste. Sitni inventar za koji se utvrdi da se ne nalazi kod osoba zaduzenih
reversom te dotrajali sitni inventar, povjerenstvo iskazuje na posebnim listama.

Clanak 18.
(1) Popis novca na ziro-radunima kod poslovne banke popisuje se na temelju izvoda banke sa stanjem na dan
31. prosinac.
(2) Popis novca u blagajni popisuje se utvrdivanjem stanja gotovog novca i drugih vrijednosti u blagajni te
uskladivanjem stanja u knjizi blagajne sa stvarnim stanjem.



(3) Popis udjela, zajmova i vrijednosnih papira obavlja se uvidom u ugovore, izvode i ostalu dokumentaciju za
depozite, pologe, zajmove i vrijednosne papire.

Clanak 19.

(1) Popis potraZivanja i obveza obavlia se prema stanju u poslovnim knjigama i postojanju vrijednosne
knjigovodstvene dokumentacije.
(2) Povjerenstvo za popis potrazivanja i obveza iskazuje u posebnim popisnim listama potrazivanja i obveze za
koje ne postoje uredne isprave.
(3) Povjerenstvo za popis potraZivanja i obveza provjerava iskazana potrazivanja i obveze te ih razvrstava na:

- nesporna (otvorena dospjela i nedospjela)

- sumnjiva i sporna.

Clanak 20.
Financijska imovina izrazena u stranoj valuti preracunava se u eure prema srednjem teCaju Hrvatske narodne
banke na dan 31. prosinca.

Clanak 21.
Povjerenstvo za popis utvrduje stanje na dan 31. prosinac tako da u popisne liste prema vjerodostojnoj
dokumentaciji pribroji ili oduzme nabavljenu ili otudenu imovinu od dana obavljenog fizickog popisa do dana 31.
prosinca.

Clanak 23.
(1) Popisne liste dostavljaju se Voditelju financijskih, analitickih i raCunovodstvenih poslova.
(2) Popisne liste potpisuju ¢lanovi povjerenstva za popis. Potpisuje se svaka stranica popisne liste.

Clanak 24.
(1) Knjigovodstveno stanje unosi se u popisne liste, nakon $to je obavljen fiziCki popis imovine i obveza.
(2) Nakon toga, povjerenstva za popis utvrduju razlike izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja (viskove i
manjkove) i utvrduju uzroke tih razlika.
(3) Povjerenstva za popis, na temelju knjigovodstvenih podataka, iskazuju vrijednost manjka materijalne imovine
u popisnim listama.
(4) Povjerenstva za popis, na temelju procjene, iskazuju vrijednost viska materijalne imovine u popisnim listama.
(5) Za utvrdeni vi$ak ili manjak povjerenstva za popis navode obrazlozenje zaduZene, odnosno odgovorne
osobe.
(6) Povjerenstva za popis za utvrdene viSkove ili manjkove predlazu otpis ili unos u evidenciju imovine.
(7) Viskovi se smiju prebijati s manjkovima samo u sluéaju ocite zamjene pojedinih sliénih vrsta materijalnih
vrijednosti.

Clanak 25.
lzvjeStaj povjerenstva o obavljenom popisu treba sadrzavati:

- sastav povjerenstva za provodenije popisa,

- ovjerene popisne liste u prilogu lzvjestaja,

- popise ¢lanova povjerenstva za provodenje popisa,

- mi8lienja o utvrdenom manjku odnosno vi§ku s naznacenim razlozima nastanka popisnih razlika,
prijedlog nacina knjizenja popisnih razloga,

- miSlienje o sumnjivim i spornim potrazivanjima kao i nenaplativim te zastarjelim potrazivanjima,

- milienje o nadinu likvidacije trajno neupotrebljive dugotrajne nefinancijske imovine i obustavijenih
investicija,

- primjedbe i izjave zaposlenika koji rukuju novCanim vrijednostima o ustanovljenim razlikama |
eventualne druge primjedbe,

- prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka.



Clanak 26.
Povjerenstvo za popis dostavija izvjestaj o popisu direktoru zajedno s popisnim listama, obrazlozenjem nastalih
razlika, prijedlozima za otpis, listama za rashodovanje, prijedlozima za evidenciju viSkova, i po potrebi drugu
dokumentaciju.

Clanak 27.
Direktor razmatra cjelovito izvjeSce o popisu i najkasnije do 31. sijecnja sliedece godine donosi odluke o:

nacinu likvidiranja utvrdenih manjkova,
nacinu evidentiranja utvrdenih viskova,
otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,
rashodovanju imovine (sredstava, opreme i sitnog inventara),

- prodaji ili darovanju imovine,
mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove | ostecenja,
drugo prema prijedlozima povjerenstva za popis,

te zaduzuje Voditelje za provedbu donesenih odluka i odreduje rok provedbe.

IV.  USKLABIVANJE KNJIGOVODSTVENOG STANJA

Clanak 28.
(1) lzvje$ta o popisu s dokumentacijom i donesene odluke iz ¢l. 27. ovog Pravilnika, dostavijaju se Voditelju
financijskih, analitiékih i racunovodstvenih poslova na knjizenje razlika i uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa
stvarnim stanjem utvrdenim popisom na dan 31. prosinac, najkasnije:
- Do 31. sijenja tekuce godine za proteklu godinu, i to za popis koji se obavlja na kraju poslovne godine,
U roku od 20 dana od dana s kojim je obavljen popis, za popis koji se obavlja u tijeku godine.

(2) lzvieste o obavljenom popisu je prilog Bilanci stanja drustva i uva se trajno, a popisni listovi, zapisnici |
druge liste koje su sastavni dio izvje$¢a ¢uvaju se sedam godina.

V.  ORGANIZIRANJE | PROVODENJE KONTINUIRANOG POPISA

Clanak 29.

(1) Direktor osniva i imenuje struéno povjerenstvo za rashodovanje imovine, koje tijegkom godine predlaze
direktoru materijalnu imovinu za rashod.
(2) Za rashod se predlaze materijalna imovina:

—  koja je ostecena i popravak nije moguc ili je popravak neisplativ;

- koja je unistena, istrosena, zastarjela i nije u uporabi.
(3) Pod materijalnom imovinom iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se:

- postrojenja i oprema,

- prijevozna sredstva,

- knjige, umjetnicka djela i ostale izlozbene vrijednosti,

—  sitni inventar.
(4) Povjerenstvo iz stavka 1. ovog Clanka sastoji se od predsjednika i dvaju ¢lanova od kojih je jedan pravne
struke.

Clanak 30.

(1) Struéno povjerenstvo za rashodovanje materijaine imovine predlaze direktoru rashodovanje tijiekom godine.
(2) Prijedlog sadrzi:

~  podatke o imovini (inventurni broj, nabavnu vrijednost, ispravak vrijednosti i sadadnju vrijednost),

~ nadin postupanja s tom imovinom (prodaja, darovanje, drugi nacin otudenja ili uniStenja) i pravnu

osnovu postupanja,
—  procjenu ostatka trziSne vrijednosti rashodovane materijalne imovine ako se otuduje prodajom,
—  zaduzenja u svezi s provedbom odluke.



Clanak 31.

(1) Nakon dono$enja odluke o rashodovanju materijalne imovine, ova imovina se fizicki izdvaja iz upotrebe.
(2) Rashodovana materijalna imovina isknjizava se iz evidencija:

— nakon unidtenja na temelju zapisnika o unistenju ili potvrde o predaji na unitenje drustvu za

zbrinjavanje otpada,

— nakon prodaje na temelju ugovora o prodaji ili izlaznog racuna,

~ nakon donacije (ustupanja bez naknade) na temelju dokumenta o primopredaji materijaine imovine.
(3) Rashodovana imovina moze se prodajom isknjiziti iz evidencija temeljem ugovora o prodaji ili izlaznog
raGuna, samo ukoliko je knjigovodstvena vrijednost imovine 0,00 eura, a kupoprodajna cijena mora iznositi 5%
nabavne vrijednosti materijalne imovine (ukupan troSak ukljuéujuci porez na dodanu vrijednost) koja je predmet
prodaje (temeljem ustaljene prakse).
(4) Rashodovana imovina ponuditi ¢e se na prodaju onom radniku koji se s tom imovinom do donosenja odluke 0
rashodovanju koristio, a u slu¢aju da isti radnik ne Zeli kupiti navedenu imovinu ili da se radnik ne moze utvrditi il
da se s navedenom imovinom koristilo vise osoba, provesti ¢e se postupak usmenog nadmetanja, 0 kojem
nadmetanju ¢e se poslati poziv svim radnicima drustva putem elektronicke poste.
(5) Usmeno nadmetanje provodi Povjerenstvo koje imenuje direktor.
(6) Povjerenstvo obavlja poslove u postupku usmenog nadmetanja (licitacije), sastavlja zapisnik o provedenom
usmenom javnom nadmetanju te u istom zapisniku predlaze direktoru dono$enje odgovarajuce Odluke.
(7) Usmeno nadmetanje vodi predsjednik Povjerenstva. O radu Povjerenstva vodi se zapisnik u kojemu se biljezi
tijek nadmetanja.
(8) Zapisnik po okon¢anju nadmetanja potpisuje predsjednik Povjerenstva i svi Clanovi.
(9) Na usmenom javnom nadmetanju kao ponuditelji mogu sudjelovati samo radnici drustva.
(10) Najpovoljnijom ponudom smatrat ¢e se ponuda koja sadrzi najvecu ponudenu cijenu.
(11) Po okoncanju usmenog nadmetanja Povjerenstvo utvrduje koja je ponuda sa najveCim iznosom te se ovo
utvrdenje unosi u zapisnik.
(12) Nakon okonéanja postupka nadmetanja, direktor ¢e u roku od 10 dana donijeti odluku o izboru najpovoljnije
ponude sa podacima 0 osobi koja je ponudu dala i najpovoljnijoj postignutoj cijeni.

VI. POSTUPANJE S IMOVINOM

Clanak 32.
(1) Direktor odlukom imenuje stalno povjerenstvo za procjenu vrijednosti novopronadene imovine u drustvu.
(2) Odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka imenuju se ¢lanovi i odreduje zadaca povjerenstva.

Clanak 33.
Radnici drustva moraju postupati s imovinom drustva s paznjom dobrog gospodara i odgovorni su za njezino
pravilno koristenje.

Clanak 34.
(1) Radnici se zaduzuju za imovinu drustva koja je potrebna za obavljanje poslova iz nadleznosti ustrojstvene
jedinice i imovine koju su nabavili.
(2) Voditelji odjela obvezuju se za imovinu koju su nabavili:

- Voditeliu financijskih, analitickih i rac¢unovodstvenih poslova odmah dostaviti vjerodostojnu
dokumentaciju temeliem koje se moze izvrsiti upis stecene imovine u knjigovodstvenu evidenciju (racun,
ugovor i slicno),

- Od Voditelia financijskih, analitiékin i racunovodstvenih poslova preuzeti naljepnice s inventurnim
brojem,

- Bez odgadanja naljepnice nalijepiti na nabavljenu imovinu.

(3) Svaki radnik zaduZzuje se za informati¢ku i komunikacijsku opremu koja mu je povjerena za obavljanje
poslova radnog mjesta na koje je rasporeden temeljem zapisnika o primopredaiji/izjave o preuzimanju.

Clanak 35.
Voditelj financijskih, analitickih i raCunovodstvenih poslova zaduzen je za:
—  Azurno vodenje evidencije — pomocne knjige dugotrajne i kratkotrajne imovine,



—  Aktiviranje nabavliene imovine najkasniie 10 dana od nastanka obveze po raunu (proknjiziti racun-
evidentirati promjenu),

~  Dodjelu inventarnog broja novonabavlienoj imovini, izradu naljepnice s inventarmim brojem koja se
predaje voditelju u ¢ijem odjelu se nalazi imovina,

—  Evidentiranje zaduZenja radnika za imovinu temeljem vjerodostojne dokumentacije,

~ AZzurno provodenje promjena lokaciie postojece imovine nastale premjestanjem, posudbom il
rashodovanjem na osnovu zapisnika o primopredaji/izjave o preuzimanju.

Clanak 36.
Radnici zaduzeni za imovinu drustva obvezni su:
- Posliednjeg dana radnog odnosa razduziti zaduzenu imovinu, o ¢emu ¢e se saciniti zapisnik, te Ce se
jedan primjerak zapisnika proslijediti Voditelju financijskih, analitickih i raCunovodstvenih poslova,
—  Nadoknaditi svu Stetu koja je na zaduzenoj imovini nastala nepaznjom ili namjerom radnika.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.
lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.

Clanak 38.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i drustva Vukovarski
vodotoranj-simbola hrvatskog zajednistva d.o.0.

KLASA: 025-02/25-01/2
URBROJ: 2196-1-14-01-25-10
U Vukovaru, 1. listopada 2025. godine

Vukovarski vodotoranj-simbol hrvatskog zajednistva d.o.o.

U foe

/ a .
Dlrelyt'onca
Mirela Jankovi¢, univ. mag. oec.




SLUZBENA ZABILJESKA
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Vukovarskog vodotornja-simbola hrvatskog zajednistva d.0.0. dana

1. listopada 2025. godine.

Vukovarski vodotoranj-simbol hrvatskog zajednistva d.o.o.
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