Na temelju ¢lanka 26. Izjave o osnivanju Vukovarskog vodotornja-simbola hrvatskog zajednistva d.o.o., Vukovarski
vodotoranj-simbol hrvatskog zajednistva d.o.o. za upravljanje memorijalnim spomen-obiljeziem Domovinskog rgta,
zastupano po ¢lanici uprave, direktorici Mireli Jankovi¢, univ. mag. oec., dana 1. studenog 2026. godine donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduje se postupak stvaranja ugovornih obveza u trgovackom drustvu Vukovarski vodotoranj-
simbol hrvatskog zajednistva d.o.0. (u dalinjem tekstu: Drustvo), osobito postupak planiranja, iniciranja,
odobravanja i provodenja nabave roba, usluga i radova, sklapanja ugovora i izdavanja narudzbenica, pracenja
izvrSenja ugovornih obveza te evidentiranja i Cuvanja dokumentacije.
Ova Procedura primjenjuje se i na druge ugovorne obveze potrebne za redovno poslovanje Drustva, osim ako je
njihovo stvaranje posebnim propisom, Izjavom o osnivanju ili drugim aktom Drustva uredeno drukcije.
Postupci nabave provode se sukladno Zakonu o javnoj nabavi, Pravilniku o jednostavnoj nabavi roba, usluga i
radova Drustva (u daljnjem tekstu: Pravilnik o jednostavnoj nabavi), propisima kojima se ureduju Plan nabave i
registar ugovora, drugim vazecim propisima te internim aktima Drustva.

Clanak 2.
Direktor Drustva odgovorna je osoba koja odlucuje o stvaranju ugovornih obveza Drustva te odobrava pokretanje
postupaka nabave i sklapa ugovore odnosno potpisuje narudzbenice, u skladu s Financijskim planom, Planom
nabave, vazecim propisima i internim aktima Drustva.
Ugovorna obveza moze se preuzeti samo ako su za njezino izvrSenje osigurana sredstva i ako je, kada je to
propisano, proveden odgovarajuci postupak nabave.
Predmet nabave ne smije se duelm niti se njegova procijenjena vrijednost odredivati s namjerom izbjegavanija
primjene Zakona o javnoj nabavi li pravula jednostavne nabave utvrdenih Pravilnikom o jednostavnoj nabavi.
Pri stvaranju ugovornih obveza pnmjenJUJu se nacela ekonomicnosti, ucinkovitosti, svrhovitosti, transparentnost,
trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije i razmjernosti.

& Clanak 3.
Na temelju usvojenog godisnjeg Financijskog plana izraduje se Plan nabave Drustva.
U Plan nabave ukljucuju se svi predmeti nabave ¢ija je procienjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura
bez PDV-a. Nabave procijenjene vn]ednost: manje od 5.000,00 eura bez PDV-a ne moraju biti ukljucene u Plan
nabave.
Voditelji organizacijskih jedinica duzni su pravodobno dostaviti potrebe za nabavom iz svojeg djelokruga rada, s
podacima potrebnima za izradu Financijskog plana i Plana nabave.
Prijedlog Plana nabave izraduju Voditelj financijskih, analitickih i raCunovodstvenih poslova i Voditel] poslova
prodaje, nabave i marketinga, svaki u okviru svojeg djelokruga rada, na temelju dostavijenih potreba
organizacijskih jedinica i osiguranih sredstava u Financijskom planu.
Plan nabave i njegove izmjene i dopune donosi direktor Drustva. Voditelj poslova prodaje, nabave i marketinga
odnosno vanjski struénjak za poslove nabave, kada je angaZiran, osigurava objavu Plana nabave i njegovih
izmjena i dopuna u EOJN RH u skladu s vazecim propisima.

Clanak 4.

Svaka nabava robe, usluga ili radova pokreCe se pisanim Zahtievom za nabavu, neovisno o procijenjenoj
vrijednosti nabave.
Zahtjev za nabavu u pravilu lzradme voditelj organizacijske jedinice iz Cijeg djelokruga proizlazi potreba za
nabavom odnosno druga osoba koja inicira nabavu uz suglasnost nadleznog voditelja.
Zahtjev za nabavu, ovisno o predmetu nabave, sadrzi najmanje:

— naziv i opis predmeta nabave

— obrazlozenje potrebe za nabavom

—  procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a

- mjesto troska

—  planirani rok odnosno razdoblje izvrSenja

— podatke o provedenom istrazivanju trZiSta, dostupnim cjenicima, informativnim ponudama ili drugim

podacima na kojima se temelji procijenjena vrijednost, ako je primjenjivo



— podatak o stavci Plana nabave i evidencijskom broju nabave, ako je predmet obuhvacen Planom nabave

— druge podatke potrebne za pravilnu pripremu i provedbu nabave.
Zahtjev za nabavu procijenjene vriiednosti manje od 5.000,00 eura moze biti sadrzajno prilagoden vrijednosti,
sloZenosti i riziku predmeta nabave, uz obvezno navodenje predmeta, procijenjene vrijednosti, mjesta troska |
osobe koja inicira nabavu.

Clanak 5.
Nakon izrade Zahtjeva za nabavu provode se sljedece kontrole:

1. Voditelj financijskih, analitickih i raéunovodstvenih poslova provjerava jesu li sredstva za nabavu
osigurana u Financijskom planu i raspoloZiva za preuzimanje predmetne obveze.

2. Voditelj poslova prodaje, nabave i marketinga provjerava je li predmet nabave, kada je to potrebno,
ukljuéen u Plan nabave, odgovara li procijenjena vrijednost primjenjivom vrijednosnom pragu, koji se
postupak nabave primjenjuje te postoje li druge okolnosti relevantne za pravilno provodenje postupka.

Ako predmet nabave procijenjene vriiednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura nije predviden Planom nabave,
postupak se ne pokrece prije odgovarajuce izmjene ili dopune Plana nabave, osim ako je drukcije dopusteno
vazecim propisima.
Nakon provedenih kontrola Zahtjev za nabavu dostavlja se direktoru na odobrenje. Direktor odobrava ili odbija
pokretanje nabave.

Clanak 6.
U pripremi, odobravaniju, provedbi i pracenju postupaka stvaranja ugovornih obveza sudjeluju direktor, voditelj
organizacijskih jedinica i drugi radnici Drustva, svaki u okviru poslova, ovlasti i odgovornosti svojeg radnog
mjesta.
Odgovornosti pojedinih osoba u postupku stvaranja ugovornih obveza utvrduju se ovom Procedurom,
Pravilnikom o jednostavnoj nabavi, drugim internim aktima Drustva te, kada je primjenjivo, odlukama direktora za
pojedini postupak.
Za obavljanje struénih i savjetodavnih poslova u podrucju nabave Drustvo moze angaZirati vanjskog strucnjaka,
u opsegu utvrdenom ugovorom, odlukom ili drugim odgovarajucim aktom.

Clanak 7.
Jednostavna nabava provodi se za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez
PDV-a.
Postupci jednostavne nabave razvrstavaju se prema sliedecim vrijednosnim pragovima:
— nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura
— nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura do jednake ili manje od 15.000,00 eura
— nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do jednake ili manje od 25.000,00 eura
te radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do jednake ili manje od 45.000,00 eura
— nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura, te radova
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura.
Detaljna pravila provedbe svakog od navedenih postupaka utvrdena su Pravilnikom o jednostavnoj nabavi Drustva.

Nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura

Clanak 8.
Nakon odobrenja Zahtjeva za nabavu postupak se provodi na sljedeci nacin:
R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

Utvrdivanje potrebe, Cjenik, informativna
1 procijenjene vrijednosti i, Voditelj odjela / osoba koja ponuda ili drugi Prema
" | prema potrebi, istrazivanje inicira nabavu podatak, ako je potrebi

trzista primjenjivo

2. | lzrada Zahtjeva za nabavu .V(.)Q'tell odela / soba koja Zahtjev za nabavu Tuekpm
inicira nabavu godine




R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
3. | Provjera osiguranih sredstava ViEHe poslova .prodaje, 2oy Financijs«l 2 radna dana
nabave i marketinga plan
Po
4. | Odobrenje nabave Direktor Odobren zahtjev provedenoj
kontroli
Prema potrebi pribavljanje . 5 Y
5. | ponude jednog ili vise '“'CgaFOr / Vg d'tel.J pos'l(ong Ponuda / cjenik Prfms
qospodarskih subjekata prodaje, nabave i marketinga potrebi
Tajnik direktora i blagajnik /
Voditelj pravnih i ekonomskih
6 Priprema narudzbenice poslova / Voditel] poslova Narudzbenica / Nakon
| odnosno ugovora prodaje, nabave i ugovor odobrenja
marketinga, ovisno o
dokumentu
7 Potpis narudzbenice odnosno D Narudzbenica / Po pripremi
. irektor
ugovora ugovor dokumenta

Za nabave iz ovog ¢lanka ne imenuje se Struéno povjerenstvo niti se izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu |
ocjeni ponuda.
Dokumentacija postupka obuhvaca najmanje Zahtjev i odobrenje nabave, ponudu ili cjenik ako je primjenjivo te
ugovor odnosno narudzbenicu.

Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura do jednake ili manje od 15.000,00 eura

Clanak 9.

Postupak se pokrece na temelju odobrenog Zahtjeva za nabavu i mora biti uskladen s Planom nabave. Za pripremu
i provedbu postupka direktor moZe imenovati Struéno povjerenstvo odnosno moze se angazirati vanjski strucnjak

za poslove nabave.

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Izrada i odobrenje Zahtjeva Inicijator / Voditel] Priie
1 za nabavu te provjera financijskih poslova / Voditelj 7aht b ’ -
" | Financijskog plana i Plana poslova prodaje, nabave | Ahjeviza natavY POKEERna
: : postupka
nabave marketinga / direktor
Voditelj poslova prodaje,
: % 5 nabave i marketinga / Poziv i . .
2, dpgfl:?nn;?] tz(():iz'clavz Inabavi Struéno povjerenstvo ako je | dokumentacija o Pruizsil::Ja
) imenovano / vanjski nabavi P
struCnjak
Upucivanje poziva jednom ili
3 V'jti%O:f;?(?riﬁéresugggata Ovlastena osoba / vanjski Poziv, dokaz o Sukladno
' g gt ik S dgpuétem struénjak slanju / objavi Pravilniku
nacin
Zaprimanje, pregled i ocjena Ovlgstene 05000 / s Nakon isteka
4. Srids povjerenstvo ako je Ponude e
P imenovano
5 Sastavljanje zapisnika 0 Ovlastene osobe / Strucno 7anisnik Nakon
" | pregledu i ocjeni ponuda povjerenstvo P pregleda
Odabir ponude odnosno . : ;
6. | ponistenje postupka i Dlrkeikzor / gvlas.,lte.'n(a 050D3 Odluka / obavijest o0 zavlrs(;etku
obavjestavanje ponuditelja AR LA HRgIeds




R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
T W —m—— Voditel] pravnih i ekonomskih e Nakon
1. P POIPIS UG poslova / Tajnik direktora i PNl zavrSetka
odnosno narudzbenice igigfivgy narudzbenica
blagajnik / direktor postupka

Nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do jednake ili manje od 25.000,00 eura za robu, usluge i

projektne natje¢aje odnosno do jednake ili manje od 45.000,00 eura za radove

Clanak 10.

Za postupke iz ovog ¢lanka direktor obvezno imenuje Stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka.
Struéno povjerenstvo ¢ine najmanje dva ¢lana, od kojih najmanje jedan mora posjedovati vazeci certifikat u
podrucju javne nabave.
Postupak se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Odobrenje Zahtjeva i provjera Priia
1. | Financijskog plana i Plana Nadlezne osobe / direktor Zahtjev za nabavu °
pokretanja
nabave
Imenovanje Strucno , Prije
2 povjerensjtva J Direktor Odluka orovedbe
Struéno povjerenstvo /
3 Priprema dokumentacije o Voditelj poslova prodaje, Dokumentacija o Prije
* | nabavi nabave i marketinga / vanjski | nabavi pokretanja
struCnjak
Slanje dokumentacije putem
EOJN RH najmanje trima 3 .
4. | gospodarskim subjektima s;ﬁgﬂfsmgs.rspsww EOJN RH g:'ak\iﬁgiiz
odnosno javna objava kada ) )
se tako odIuci
0. gtr\wlgirrzwjee’ ggﬁ%ﬁ:’ ohishel Struéno povjerenstvo Ponude Nakc;gklzteka
lzrada zapisnika s Kiskon
6. | prijedlogom odabira ili Struéno povjerenstvo Zapisnik ed
ponistenja regad
DonoSenje odluke o odabiru . Sukladno
b odnosno ponistenju SAEkler s Pravilniku
8 Dpstava. odluke i_prot.ek. rolfa Ovleiétgna osoba / vanjski Odluka, EOIN RH Prije |
mirovanja, kada je primjenjiv | strucnjak ugovaranja
Sklapanje ugovora odnosno . Ugovor / . Navkon .
9. |. : A Direktor N izvr$nosti
izdavanje narudzbenice narudzbenica odluke

Nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robu, usluge i projektne natjecaje odnosno vece od
45.000,00 eura za radove, a ispod pragova javne nabave

Clanak 11.

Za nabave iz ovog ¢lanka postupak se provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim
u sluéajevima u kojima je Pravilnikom o jednostavnoj nabavi dopusteno drukcije postupanje.
Postupak obuhvaca:

— odobrenje Zahtjeva i provjeru Financijskog plana i Plana nabave

~ imenovanje Strucnog povjerenstva
—  pripremu dokumentacije o nabavi
—  javnu objavu dokumentacije u modulu jednostavne nabave EOJN RH

—  zaprimanje, otvaranje, pregled, ocjenu i rangiranje ponuda




— izradu zapisnika o pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda

— donoSenje odluke 0 odabiru odnosno ponistenju

—  pravnu zastitu i rok mirovanja u skladu s Pravilnikom

— sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice nakon Sto su ispunjene pretpostavke za njegovo
sklapanje.

Iznimke u postupcima jednostavne nabave

Clanak 12.

U sluéajevima utvrdenima Pravilnikom o jednostavnoj nabavi Drustvo moZze provesti postupak na nacin razlicit od
redovnog postupka za odredeni vrijednosni prag.

Ponuda samo jednog gospodarskog subjekta moze se, neovisno o vrijednosti jednostavne nabave, zatraziti u
slu¢ajevima odredenima Pravilnikom o jednostavnoj nabavi, medu ostalim za kotizacije za strucne skupove i druga
struéna dogadanja, troskove sluzbenih putovanja, pretplate na struénu literaturu i baze podataka te usluge Cije su
cijene ili naknade odredene propisima ili tarifama.

lznimke od javne objave u EOJN RH primjenjuju se iskljuivo u slu¢ajevima i pod uvjetima utvrdenima Pravilnikom
o jednostavnoj nabavi. Razlog primjene iznimke mora biti obrazlozen i dokumentiran na nacin propisan
Pravilnikom.

Postupci javne nabave

Clanak 13.
Ako je procijenjena vrijednost predmeta nabave jednaka ili veca od pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi,
stvaranje ugovorne obveze provodi se prema Zakonu o javnoj nabavi i drugim vazecim propisima.

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prilediog odnosno Zahtiev za | . yiar oraanizaciske | Tiiekom
1. | nabavu robe, usluga il R Zahtjev za nabavu .
jedinice / inicijator godine
radova
Voditelj financijskih,
. S .| analitickih i T "
Provjera Financijskog plana i . ; Financijski plan / Prije
e Plana nabave racunov Gdstvanin poslp vaJ Plan nabave pokretanja
Voditel] poslova prodaje,
nabave i marketinga
3 Lidonlen pavretna Direktor Odobren zahtjev Nakpn
postupka provjera
Imenovanje ovlastenih : Prije
% predstavnika narucitelja LareKtor Sk pokretanja
Ovlasteni predstavnici /
5 Priprema dokumentacije 0 Voditelj poslova prodaje, Dokumentacija o Prema Planu
| nabavi nabave i marketinga / vanjski | nabavi nabave
struCnjak
6 Pokretanje i provedba Ovlasteni predstavnici / Dokumentacija Sukladno
| postupka putem EOJN RH vanjski strucnjak postupka Zakonu
L . : 5 5 s Sukladno
Z Pregled i ocjena ponuda Ovlasteni predstavnici Zapisnik Fakon
Donosenje odluke o odabiru : Sukladno
b, odnosno ponistenju Dyraktor — Zakonu
Sklapanje ugovora nakon
9. ispunjenja zakonskih Direktor Ugovor SZU:II:;iTJO
pretpostavki
Osoba zaduzena za Ugovor i Za vrijeme
10. | Pracenje izvrSenja ugovora praéenje ugovora / inicijator | dokumentacija o trajanja
nabave izvrSenju ugovora




Ugovori i narudzbenice

Clanak 14.
Narudzbenica odnosno ugovor moze se pripremiti tek nakon Sto je nabava odobrena i proveden odgovarajuci
postupak nabave.
Narudzbenicu priprema Tajnik direktora i blagajnik.
Ugovor priprema odnosno pravno pregledava Voditelj pravnih i ekonomskih poslova, osim ako je priprema ugovora
obuhvacena poslovima vanjskog struénjaka za nabavu ili drugog odgovarajuceg strucnjaka.
Prije potpisa ugovora mora se provjeriti njegova uskladenost s odabranom ponudom, dokumentacijom o nabavi i
odlukom o odabiru, kada su ti dokumenti primjenijivi.
Ugovore potpisuje direktor Drustva.

Pracenje izvrSenja ugovornih obveza

Clanak 15.

Za svaki ugovor odnosno narudzbenicu mora biti osigurano pracenje urednog izvrSenja ugovornih obveza.
Osoba koja je inicirala nabavu odnosno druga za to odredena osoba prati osobito:

— koli€inu i kvalitetu isporucene robe, izvrSenih usluga ili radova

— rokove izvrSenja

— uskladenost izvrenja s ugovorom, narudzbenicom, ponudom i tehnickim specifikacijama

— dostavu izvjed¢a, jamstava, atesta i druge dokumentacije

— druge obveze gospodarskog subjekta povezane s predmetom nabave.
Voditelj pravnih i ekonomskih poslova vodi evidenciju ugovora i prati ugovorne rokove i formaine ugovorne obveze.
Ako se utvrdi neuredno, nepotpuno ili zakasnjelo izvrSenje ugovora, osoba koja prati izvrSenje bez odgode o tome
obavjestava Voditelja pravnih i ekonomskih poslova i direktora radi poduzimanja odgovarajucih mjera.

Evidencija i dokumentiranje

Clanak 16.
Svi postupci nabave moraju biti dokumentirani razmjerno procijenjenoj vrijednosti, slozenosti i riziku predmeta
nabave te nacinu provedbe postupka.
Ugovori i narudzbenice Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura evidentiraju se u registru ugovora u
EOJN RH u skladu s vaze€im propisima.
Za evidentiranje i azuriranje podataka u registru ugovora odgovoran je Voditelj poslova prodaje, nabave |
marketinga odnosno vanjski strucnjak za poslove nabave, kada je za navedene poslove angaziran.
Voditelj pravnih i ekonomskih poslova vodi internu evidenciju sklopljenih ugovora.
Dokumentacija o postupku nabave ¢uva se u skladu s propisima i internim aktima Drustva.

Ostale ugovorne obveze

Clanak 17.
Na ugovorne obveze koje ne predstavijaju nabavu u smislu Zakona o javnoj nabavi i Pravilnika o jednostavnoj
nabavi primjenjuju se odgovarajuci propisi i interni akti Drustva, ovisno o vrsti i sadrzaju ugovorne obveze.
Ako ugovorna obveza ima financijski ucinak, prije njezina preuzimanja provjerava se raspolozivost i osiguranost
sredstava.
Ugovore i druge dokumente kojima Drustvo preuzima ugovorne obveze potpisuje direktor.

Clanak 18.
Ako je pojedino pitanje stvaranja ugovorne obveze detaljnije uredeno Zakonom o javnoj nabavi, Pravilnikom o
jednostavnoj nabavi ili drugim vazeéim propisom odnosno internim aktom Drustva, neposredno se primjenjuju
odredbe toga propisa odnosno akta.
U slucaju naknadne izmjene vrijednosnih pragova ili pravila propisanih zakonom ili drugim obvezujucim propisom,
primjenjuju se vazeci propisi, neovisno o iznosima navedenima u ovoj Proceduri.



Clanak 19.
Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza od 4. kolovoza
2025. godine, KLASA: 025-02/25-01/2, UR.BROJ: 2196-1-14-01-25-9.

Clanak 20.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na oglasnoj plo€i i mreznoj stranici Drustva.

KLASA: 025-02/26-01/1
URBROJ: 2196-1-14-01-26-16
U Vukovaru, 1. studenog 2026. godine

Vukovarski vodotoranj-simbol hrvatskog zajednistva d.o.o.

za upravljanje memorijalnim spomenf-obiljezjem
Domovinskog rata
i
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Direktorica
Mirela Jankovi¢, univ. mag. oec.




SLUZBENA ZABILJESKA
Ova Procedura stvaranja ugovornih obveza objavljena je na oglasnoj plo¢i Drustva Vukovarski vodotoranj-simbol
hrvatskog zajednistva d.0.0. dana 1. studenog 2026. godine.

Vukovarski vodotoranj-simbol hrvatskog zajednistva d.o.o.
za upravljanje memorijalnim spomen-obiljezjem
Domovms;lg rata

k\\\ (

Dlrekton
Mirela Jankovic, un V. mag. oec.




